
ここをクリック

① パソコンのブラウザで https://shokuba.mhlw.go.jp/ へ接続します。

※対応ブラウザは、PC「Microsoft Edge」、「Google Chrome」です。 

ご不明点等ございましたら、下記の窓口にお問合せください。

【お問合せ窓口】 servicedesk@m.shokuba.mhlw.go.jp

②

企業利用者申請仮登録を行います。

「企業利用者申請」のボタンをクリック

してください。

【トップ画面】

【企業利用者申請仮登録の入力画面】

③-1

企業利用者申請仮登録の入力画面

では、利用する方のメールアドレスを入

力してください。

入力し終わりましたら、

[確認]ボタンをクリックしてください。

① トップ画面で
企業の方はこちらボタンをクリックします。

③-1 企業利用者申請仮登録画面で

 利用者のメールアドレスを登録します。
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｢ 職場情報総合サイト ｣

掲載対象企業の皆様へ

独自情報入力機能 ～ ご利用の手順 ～

企業利用者申請の手順について（PCのみ利用できます）1

② 企業の方向け利用方法画面で
企業利用者申請ボタンをクリックします。

【企業の方向け利用方法画面】

https://shokuba.mhlw.go.jp/


④-1

企業利用者申請仮登録の確認画面

で[登録]ボタンをクリックすると、企業

利用者申請仮登録の完了画面が表

示されます。また、入力されたメールア

ドレス宛に本申請画面のＵＲＬが記

載されたメールが送付されます。

※記載されているＵＲＬの有効期限

は登録後３０分以内になります。

有効期限が切れた場合は、再度企

業利用者申請仮登録を行ってくだ

さい。

【企業利用者申請仮登録の確認画面】

メールアドレスを修正する場合は

[修正]ボタンをクリック

メールアドレスが正しい場合は

[登録]ボタンをクリック

【企業利用者申請登録の入力画面】

【企業利用者申請仮登録の完了画面】

④-2

必要事項を入力し、利用規約を確認

して頂いた後、「利用規約に同意しま

す」をチェックして[確認]ボタンをクリック

します。

③-2 入力したメールアドレスを確認します。

④-1 登録完了すると、申請したメールアドレス宛に

       本登録のＵＲＬが送付されます。

④-2 必要事項の入力と利用規約の確認を行い、

 確認ボタンをクリックします。

メール本文に本登録用の

ＵＲＬが記載されています

のでクリックします。

③-2

企業利用者申請仮登録の確認画面

では入力したアドレスが表示されます。

入力に間違いがない場合は[登録]ボ

タンをクリックしてください。

※修正が必要な場合は [修正]ボタ

ンをクリックすると入力画面へ戻ります。
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⑤

企業利用者申請登録の確認画面で

[登録]ボタンをクリックすると、企業利

用者申請登録の完了画面が表示さ

れます。申請内容の確認の後に正式

なＩＤとパスワードをメールにて発行い

たします。

※発行までにお時間を頂くことがありま

す。また、確認のために連絡させて

いただくことがございますので予めご

了承ください。

【企業利用者申請登録の確認画面】

④-3 入力内容の確認を行います。

入力内容を修正する場合は

[修正]ボタンをクリック

入力内容が正しい場合は

[登録]ボタンをクリック

⑤ 登録完了すると、申請内容の確認の後、

ＩＤとパスワードを発行されます。

【企業利用者申請登録の確認画面】

⑥-1 「利用者登録完了のご案内」メールが届いたら、

記載ＵＲＬへアクセスし、①と同じ方法で

企業の方向け利用方法画面にアクセスし、
企業ログインボタンをクリックします。

独自情報入力機能の利用方法2

④-3

企業利用者申請登録の確認画面で

表示された内容を確認します。

入力に間違いがない場合は[登録]ボ

タンをクリックしてください。

※修正が必要な場合は [修正]ボタ

ンをクリックすると入力画面へ戻ります。

メール本文に

IDとパスワードが

記載されています。
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【企業の方向け利用方法画面】

⑥-1

企業ログインを行います。「企業ログイ

ン」のボタンをクリックしてください。



⑥-2 「利用者登録完了のご案内」メールに記載のＩＤ、

パスワードでログインします。

【企業利用者ログイン画面】

⑥-2

ログインID / パスワードを入力し、

ログインボタンをクリックします。

⑥-3 初回ログイン時のみパスワードの変更が必要になります。

⑥-3

ログイン後、初回ログイン時のみパス

ワードの変更画面が表示されます。

[旧パスワード]の欄にメールに記載さ

れているパスワードを入力し、[新パス

ワード][新パスワード(確認用)]の欄

に変更後のパスワードを入力した後、

[確認]ボタンをクリックしてください。

※パスワードは英字大文字、英字小

文字、数字、記号を全て含む８文字

以上を設定してください。

⑥-4 パスワード変更が完了したら「メニュー」をクリックします。

⑥-5 「企業独自情報入力」のリンクをクリックしてます。

⑥-4

「メニュー」をクリックします。

⑥-5

「企業独自情報入力」をクリックします。

【パスワード変更画面】

【パスワード変更完了画面】

【メニュー画面】
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⑥-6 企業独自情報入力画面で独自情報項目の各項目を入力します

⑥-6

独自情報項目の各項目を入力します。

各項目の入力が完了したら、注意事

項に同意し「確認」をクリックします。

【企業独自情報入力画面】

企業独自情報入力画面のセッションの有効期限は

30分のため、30分以内に入力をお願いします。
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⑥-7 入力内容の確認を行います。

⑥-7

企業独自情報入力の確認画面で表

示された内容を確認します。

入力に間違いがない場合は[登録]ボ

タンをクリックしてください。

※修正が必要な場合は [修正]ボタ

ンをクリックすると入力画面へ戻ります。

登録内容が正しい場合は

[登録]ボタンをクリック

内容を修正する場合は

[修正]ボタンをクリック

【企業独自情報入力の確認画面】
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⑥-8 完了後に検索結果詳細画面を表示し入力内容を確認します。

⑥-8

「検索結果詳細画面を表示し、

変更を確認する」ボタンをクリックします。

⑥-9 検索結果詳細画面で入力内容を確認します。

⑥-9

検索結果詳細画面で登録に誤りが

ないか確認します。

以上で独自情報項目の入力は完了です。

【企業独自情報入力の確認画面】
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